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CARTILHA DE BOAS PRATICAS
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1. OBJETIVO

O objetivo desta cartilha é orientar resumidamente a execugdo e prestagao de contas
dos projetos aprovados no Edital n° 02/2024 - LPG em Jatai - Fomento a Formagao em
Audiovisual, do municipio de Jatai - Goias.

Compete ao Municipio o estabelecimento de prazos para a execugéo e a avaliagao das
prestacdes de contas dos agentes culturais destinatarios finais dos recursos, inclusive
quanto a aplicagdo de eventuais ressarcimentos, penalidades e medidas
compensatorias, observado o disposto no Decreto n° 11.453/2023 e Marco Regulatério
da Cultura, Lei n® 14.903/2024.

2. PROPONENTES PACTUADOS EM TERMO DE EXECUGAO CULTURAL

O Termo de Execucgao Cultural corresponde ao documento assinado pelo agente cultural
classificado neste Edital e pelo Governo Municipal de Jatai, representado pela Secretaria
Municipal de Cultura, contendo as obrigacbes devidas ao proponente assinante do
Termo.

3. RECEBIMENTO DO RECURSO

3.1. Imposto de Renda

Nao ha retengcao de impostos por parte do Poder Publico no ato de repasse de recursos
ao proponente (Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica), de acordo com a orientagdo do
Parecer n°® 235/2023/CONJUR-MINC/CGU/AGU, mas cabe observar que o proponente
deve se responsabilizar pelas devidas obrigagdes tributarias e acessoérias, bem como
pelas obrigacgdes fiscais e contabeis decorrentes da execugao do projeto.

3.2. Crédito em conta

Os recursos financeiros sao depositados em conta bancaria informada pelo proponente
durante a fase de habilitacdo. Caso a Controladoria Geral do Municipio, apés minuciosa
verificacdo, ndo constate alguma pendéncia ou irregularidade, o prazo para repasse é de
aproximadamente 15 dias uteis contados a partir da data de assinatura do Termo. Este é
0 prazo comum para repasse de recurso publico advindo de qualquer tipo de processo.

4. EXECUGAO DA PROPOSTA

E dever do proponente evidenciar o crédito em conta, encaminhar um requerimento
(oficio) a Secretaria Municipal de Cultura solicitando autorizacdo de inicio do projeto,
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mediante apresentacdo do crédito em conta e ainda do cronograma de execugao das
atividades atualizado.

41. Prazos

O projeto deve ser executado em até 210 dias corridos, a contar do crédito em conta,
conforme proposto e aprovado pela comissao avaliadora. Todos os projetos do Edital
02/2024, preferencialmente, devem ser executados até 30 de junho de 2025, e prestado
contas, preferencialmente, até 30 de julho de 2025.

O proponente deve observar a_data no extrato bancario da sua conta indicada que
recebeu o recurso, que a partir deste dia inicia a contar o prazo de execugao:

- Prazo de execucgao do projeto: 210 dias corridos apds o recebimento.

- Prazo para entrega do Relatério de Execugao (prestagao de contas): 30 dias apds o
término da execugao, conforme cronograma.

O proponente s é autorizado a executar o ajuste de sua proposta apos emissao expressa da autorizagao
pela Secretaria Municipal de Cultura.

A nado execugao da proposta aprovada e incentivada por esta Lei, dentro do prazo de
validade, acarretara ao proponente a suspensdao em certames futuros pela Secretaria
Municipal de Cultura.

4.2. Alteragdes no Projeto

A execugdo do projeto deve ser integral e fiel ao aprovado pela Comissao de Avaliagao e
Selecdo. O proponente estd autorizado a fazer ajustes de no maximo 20% (vinte por
cento).

Para o melhor acompanhamento da Secretaria de Cultura, sao solicitados o envio de:

a) Cronograma de execucdo: a partir da data do recebimento do recurso, caso seu
cronograma enviado no projeto precise atualizar e/ou ser alterado devera
encaminhar o novo cronograma. Destacar em vermelho as alteragdes feitas.

b) Ficha técnica: caso necessario se faga mudar algum profissional indicado no quadro
“Equipe do Projeto” no plano de trabalho enviado, vocé devera enviar a solicitagao da
mudanga, acompanhada do curriculo do novo integrante na fungdo modificada,
apresentando a justificativa.

c) Planilha orcamentdria: Somente serd necessdrio enviar solicitagdo de mudanca na
planilha apresentada, caso o remanejamento de pagamentos entre os itens for
superior a 20% (vinte por cento) do valor do projeto.

d) Quaisquer outras alteracdes que achar pertinente informar, o proponente podera
fazé-lo.
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A execugdao do projeto deve ser obrigatoriamente integral e fiel ao aprovado pela
Comissao de Avaliacdo e Selegao. O proponente esta autorizado a fazer ajustes de no
maximo 20% (vinte por cento).

Ultrapassado este percentual, e caso necessite ajuste, o proponente devera solicitar
autorizacdo formal a Secretaria Municipal de Cultura, mediante um requerimento
devidamente fundamentado e justificado, observando os prazos estabelecidos em
Cronograma (item 23). A alteragdo podera ser feita por meio de formuldrio préprio
(solicitar), devidamente assinado e encaminhado por e-mail ou protocolado na Sec. Mun.
de Cultura. A equipe de acompanhamento pede no minimo 15 (quinze) dias
antecedentes a acao que deseja alterar, seja em sua execucgao fisica ou financeira.

Os pedidos enviados fora do prazo estipulado acima, poderdo acarretar em atrasos e
problemas na execuc¢ao da proposta. Em casos de urgéncia, contactar por meio de
e-mail,

Essas alteracoes devem ser enviadas através do e-mail cultura@jatai.go.gov.br colocando no
assunto a seguinte frase: “Comunicacao de Alteragcao da proposta n° 042023xxx."

Qualquer alteragdo, sem prévia autorizagdo, o proponente sofrera medidas cabiveis
conforme previsto em legislagdes vigentes. O proponente sé € autorizado a executar o
ajuste de sua proposta apdés emissao expressa da autorizagao pela Secretaria Municipal
de Cultura.

4.3. Divulgacao dos Projetos

Os proponentes com projetos incentivados por este Edital deverdo, obrigatoriamente,
atentar ao item 20 - Divulgagao dos Projetos, contendo em todo material de divulgacao,
na chancela, na ordem da direita para a esquerda, a logo do Ministério, a Logo da Lei
Paulo Gustavo, a logo Prefeitura de Jatai e da Secretaria Municipal de Cultura de Jatai
(verificar logo vigente com a Superintendéncia de Comunicagéo) e, em seguida, os seus
apoiadores. Esta deve estar presente em todas as formas de divulgacdo em darea nao
inferior a 5% do material visual. Em caso de audio e video, a minutagem do termo nao
deve ser inferior a 5 (cinco) segundos.

Os produtos artistico-culturais e as pecas de divulgacao dos projetos, exibirdo as marcas
do Governo Federal, de acordo com as orientagdes técnicas do manual de aplicacao de
marcas divulgado pelo Ministério da Cultura, contidas no link:

NP WWW.JOV.D JITUra/pt-pr/a 1NTO -RAUIO-guSTavo/Centrai-a

Os produtos artistico-culturais e as pecas de divulgacao dos projetos deverao exibir a

logomarca do Municipio de Jatai e da Secretaria Municipal de Cultura, de acordo com as

orientagdes técnicas disponiveis no site da Prefeitura, conforme link:
https:/www.jatai.go.gov.br/cultura/# (clicar em Material para Proponentes)


https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/lei-paulo-gustavo/central-de-conteudo/marcas-e-manual
https://www.jatai.go.gov.br/cultura/#
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O material de divulgagdo dos projetos deve ter carater educativo, informativo ou de orientagédo social, e ndo
pode conter nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao pessoal.

4.4. Acessibilidade

Proponentes deverdao atentar aos dispostos no item 10 do Edital. Os projetos devem
incluir medidas de acessibilidade fisica, atitudinal e comunicacional, conforme Lei
Brasileira de Inclusdao da Pessoa com Deficiéncia.

Conforme o Edital, foi estabelecido um minimo de 10% do valor total do projeto a ser
destinado a acessibilidade.

Dispensa do percentual minimo em casos especificos, com justificativa.

Em projetos de producédo audiovisual, medidas de acessibilidade incluem legendagem,
legendagem descritiva, audiodescri¢ao ou LIBRAS.

A falta de cumprimento das medidas de acessibilidade resulta em penalidades, a menos
que devidamente justificado.

4.5. Contrapartida

5.

Proponentes deverdao atentar aos dispostos no item 11 do Edital. Agentes culturais do
audiovisual devem realizar contrapartida social, incluindo exibigcdes gratuitas com
acessibilidade. Ja as demais areas devem realizar atividades gratuitas para publicos
especificos, com distribuicdo gratuita de ingressos quando aplicavel.

As contrapartidas devem ser executadas conforme estabelecido no Plano de Trabalho
aprovado e cumpridas dentro do prazo estipulado apds o recebimento do recurso.

A categoria de Premiagcao de Reconhecimento Cultural esta isenta de obrigacdo de
contrapartida.

PRESTAGAO DE CONTAS

5.1.  Relatério de Execugdo do Objeto (item obrigatorio)

O beneficiario do recurso publico, oriundo da Lei Paulo Gustavo, devera prestar contas a
administragcao publica por meio da categoria de prestacao de informacdes em relatdrio
de execucdo do objeto, conforme modelo que segue ao final deste documento (Anexo VI
do Edital - Relatério de Execugao do Objeto).

Esse Relatério deve conter informagbes sobre a realizagdo da proposta, em detalhes,
incluindo todas as evidéncias de cumprimento de todos os itens citados no projeto que
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foi aprovado pela Comissdo/Secretaria e devera ser entregue pelo e-mail
cultura@jatai.go.gov.br, em arquivo unico no formato PDF.

E importante incluir no relatério fotos, videos, listas de presenc¢a, documentos oficiais,
material de comunicacédo e divulgacdo (convites, panfletos, folders, banners, vinheta,
spot, reportagens, etc), dentre outros que julgar necessario para evidenciar o
cumprimento do objeto proposto.

O Relatdrio Final de Execugdo do Objeto deve ser apresentado até 30 (trinta) dias corridos a contar do término
da execugéo do projeto.

5.2.  Relatdrio financeiro (nfo é necesséaria em primeiro momento)

Nao sera exigido o relatério de execugdo financeira, mas isso nao isenta a
responsabilidade do proponente solicitar e guardar todos os documentos fiscais e
comprovantes de pagamento das despesas realizadas, de acordo com a planilha
apresentada, pois, conforme legislacdo, esse relatério podera ser exigido,
excepcionalmente, quando nao estiver comprovado o cumprimento do objeto ou quando
for recebida pela administracdo publica uma denudncia de irregularidade sobre a
execugao da agao cultural.

6. DISPOSIGAO FINAL

0 acompanhamento de todas as etapas sera feito por equipe da Secretaria Municipal de
Cultura de Jatai.

E de inteira responsabilidade do proponente atentar quanto aos itens e sub-itens
dispostos no Edital n°® 002/2024 - Lei Paulo Gustavo em Jatai - Fomento a Formagao em
Audiovisual.

E também responsabilidade do proponente quanto aos prazos e informacdes. Para tanto,
deverado ficar atentos as publicagées no 6rgao Oficial do Municipio de Jatai e no Portal
da Prefeitura, bem como nas midias sociais oficiais.

A Secretaria mantera disponivel os canais de atendimento para esclarecer duvidas, pelo
e-mail cultura@jatai.go.gv.br e WhatsApp (64) 3632-4140 com o assunto “Informagdes
Execucdo Paulo Gustavo’, além de atendimento presencial mediante agendamento
prévio. Os agendamentos para o "Tira Duvida Lei Paulo Gustavo' podem ser feitos
previamente online em nosso site (www.jatai.go.gov.br/cultura). O Centro Cultural
Basileu Toledo Francga esta localizado na Av. Goias, 1433 - Vila Progresso.

Acompanhe todas as informacoes do Edital n® 002/2024 em nosso site


https://api.whatsapp.com/send?phone=556436324140&text=Informa%C3%A7%C3%B5es%20Execucao%20Paulo%20Gustavo
http://www.jatai.go.gov.br/cultura
https://www.jatai.go.gov.br/cultura/lPG/

